Wyjazdy w celu prowadzenia zajęć dydaktycznych (STA)

· Wyjazdy w celu prowadzenia zajęć dydaktycznych (STA) są dostępne dla kadry naukowo-dydaktycznej i dydaktycznej.
· Wykaz umów, zawartych przez WDIB UW z uczelniami zagranicznymi w krajach Programu, w ramach których możliwa jest wymiana dydaktyczna, znajduje się w oddzielnym załączniku
· Dokumenty niezbędne do przygotowania wyjazdu, w tym procedurę i kryteria kwalifikacji, taryfikator oraz formularze zamieszcza na swojej stronie Biuro Współpracy z Zagranicą: LINK.
· Biuro Spraw Pracowniczych UW udostępnia wzór podania o urlop w związku z wyjazdem za granicę w celach dydaktycznych, które również należy przygotować w związku z wyjazdem: LINK (Zakładka “Związane z wykonywaniem pracy na stanowisku nauczyciela akademickiego”)
· Istnieje możliwość odbycia tzw. podróży ekologicznej, obejmującej transport ekologicznym środkiem transportu w obydwie strony. Do ekologicznych środków transportu zalicza się pociąg, autokar oraz samochód (wymagany car pooling). W przypadku podróży ekologicznej, w zależności od długości trasy przysługuje zróżnicowana liczba diet za dni podróży. Szczegóły są podane w ww. procedurze ogłoszonej przez BWZ. 
Przyjmowanie zgłoszeń na wyjazdy dydaktyczne w roku 2025/2026
· Zgłoszenia na wyjazdy dydaktyczne przyjmuje wydziałowy Koordynator ds. Mobilności michal.zajac@uw.edu.pl 
· Zgłoszenia są przyjmowane w sposób ciągły.
· Zgłoszenie (wstępne) należy przesłać na adres michal.zajac@uw.edu.pl przed podjęciem ustaleń z uczelnią zagraniczną.
· W zgłoszeniu należy wskazać:
· wybraną uczelnię,
· proponowany termin wyjazdu (zaleca się określenie co najmniej miesiąca; wyjazd musi odbyć się w okresie zajęć dydaktycznych na uczelni zagranicznej),
· przewidywany zakres działań podczas wyjazdu.
· Po zaakceptowaniu zgłoszenia na Wydziale, osoby ubiegające się o wyjazd otrzymują od koordynatora ds. mobilności szczegółowe wskazówki  dotyczące przygotowania dokumentów zgłoszeniowych dla BWZ i dalszych kroków w celu przygotowania wyjazdu.
· Kandydat przygotowuje wymagane dokumenty i przekazuje je Koordynatorowi ds. Mobilności:
· [bookmark: _GoBack]Mobility Agreement,
· Zgłoszenie kandydata,
· Oświadczenie dotyczące podróży.
· Koordynator przekazuje komplet dokumentów do Biura Współpracy z Zagranicą.
· Decyzję o przyznaniu środków finansowych na wyjazd podejmuje Biuro Współpracy z Zagranicą, po otrzymaniu od Koordynatora kompletu wymaganych dokumentów, opatrzonych wszystkimi podpisami.  Środki finansowe są przyznawane na bieżąco do ich wyczerpania na UW w bieżącym roku akademickim.

